
 

คู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ 
 

 
 
 

องค์การบริหารส่วนต าบหหนองกะุ  
อ าเภอบ้านหาด จังหวัดเพชรบ รี 



งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์  
หน่วยงานที่รับผิดชอบ องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกะป ุ
ขอบเขตการให้บริการ  
สถานที/่ช่องทางการให้บริการ ระยะเวหาเุิดใหบ้ริการ  
-องค์การบริหารส่วนต าบลหนองหนองกะปุ  กองคลัง วันจันทร ์ถึง วันศุกร ์ 
(ยกเว้นวันหยุดท่ีทางราชการก าหนด)  
โทรศัพท์ : 032-473747 ต้ังแต่เวลา 8.30 น. – 16.30 น.  
โทรสาร :  032-473747 
หหักเกณฑ์ วิธีการ แหะเง่ือนไขในการยื่นคาขอ  
ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2551 และแผนปฏิบัติการ
ก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับท่ี 2) ก าหนดให้กรมพัฒนาธุรกิจ
การค้าถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 จากองค์การบริหาร
ส่วนจังหวัด (อบจ.) ใหแ้ก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนต าบล (อบต.) ภายในป ีพ.ศ. 2553 และยังได้จัด
ทาคู่มือการ จดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 ขึ้น เพื่อเป็นประโยชน์ใน
การปฏิบัติงานของ นายทะเบียนพาณิชย์ พนักงานเจ้าหน้าท่ีและผู้ท่ีเกี่ยวข้อง  
 
ขั้นตอนแหะระยะการให้บริการ  
ขั้นตอน ผู้ด าเนินการ  
1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ยื่นคาขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) ประชาชน          (ระยะเวลา  10 นาที)  
2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ เจ้าหน้าท่ี                   (ระยะเวลา    5 นาที)  
3. ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน ประชาชน             (ระยะเวลา    2 นาที)  
4. จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์ เจ้าหน้าท่ี              (ระยะเวลา  15 นาที)  
5. เสนอผู้อนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย์ เจ้าหน้าท่ี                          (ระยะเวลา    3 นาที)  
 
ระยะเวหา  
ใช้ระยะเวลาท้ังส้ิน ไม่เกิน 30  นาที  
 
รายการเอกสารหหักฐานุระกอบ  
เอกสารหรือหลักฐานท่ีต้องใช้  
1. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน  1  ฉบับ  
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน  1  ฉบับ  
3. กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าของบ้าน ต้องแนบเอกสารเพิ่มเติม ดังนี้  

3.1 ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้าน     จ านวน  1  ฉบับ  
3.2 ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของบ้าน     จ านวน  1  ฉบับ  
3.3 ส าเนาสัญญาเช่าบ้าน      จ านวน  1  ฉบับ  
3.4 ส าเนาโฉนดท่ีดินเจ้าของท่ีดิน     จ านวน  1  ฉบับ  
3.5 หนังสือยินยอมให้ใช้ท่ีดินเพื่อประกอบกิจการ   จ านวน  1  ฉบับ 
 



 
ค่าธรรมเนียม  
การขอด าเนินการตาม  พรบ.ทะเบียนพาณิชย์ฯ จะต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการ 
ดังต่อไปนี ้ 
1. จดทะเบียนพาณิชย์ต้ังใหม่       จ านวน  50 บาท  
2. จดทะเบียนพาณิชย์เปล่ียนแปลงรายการจดทะเบียน    ครั้งละ   20 บาท  
3. จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน   20 บาท  
4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์      ฉบับละ 30 บาท  
5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง    ครั้งละ 20 บาท  
6. คัดส าเนาและรับรองเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจ    ฉบับละ 30 บาท  
(หนึ่งค าขอคิดเป็นหนึ่งฉบับ)  
 
การรับเร่ืองร้องเรียน  
องค์การบริหารส่วนต าบลหนองกะปุ  โทรศัพท์ 032-473747  


